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Bürokauffrau/-mann (m/w/d)
Beschreibung
Sie sind Bürokauffrau/-mann und suchen eine neue Herausforderung im Gebiet
Erlangen, Nürnberg und Fürth?
Aktuell suchen wir eine/n qualifizierte/n Bürokauffrau/-mann m/w/d zur langfristigen
Anstellung.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Verantwortlichkeit für die internen Abläufe in Abstimmung mit der
Geschäftsführung
interne/r und externe/r Ansprechpartner
Schriftverkehr und Telefonie
Faktura

Qualifikationen / Anforderungen

Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder eine
artverwandte Ausbildung mit oder ohne Berufserfahrung.
Eine selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise.
Führerschein der Klasse B und Teamfähigkeit.
Souveränes, gepflegtes, freundliches Auftreten und
Kommunikationsfähigkeit.
Sicherer Umgang in MS-Office (Outlook, Excel und Word).

Arbeitgeber
THANH – Heizung. Sanitär. Elektro.

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
THANH – Heizung. Sanitär. Elektro.,
91058, Erlangen

Veröffentlichungsdatum
17. November 2022
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